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معرفی شده را تواند از طریق گزینه راهنما بسته کهاد دانشجو می

 مشاهده و سپس درخواست خود را ثبت نماید. 

 

 

 دانشجویان گرامی : 

 :  از طریق پیشخوان خدمت سامانه گلستان مراحل زیر را انجام دهید   دوره کهادپس از ورود به سامانه گلستان برای ثبت درخواست 

، برر روی گیینره <<< نددام دوره کهدداد  درخواسددت ثبت<<< پیشخوان خدددمت  در زیر منوی   1تصویر شماره طابق  م  گام اول : ➢

 (  مشاهده شود.  28550پردازش )   درخواست ثبت نام دوره کهادکلیک نمایید تا صفحه  نام در دوره کهاددرخواست ثبت

 

 

 1تصویر شماره  

  

2 

1 
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دانشجو وارد پردازش درخواست کهاد شده و اطلاعات مرتبط با انتخددا  

 مقطدد و  رشته،  گروه آموزشی،  دانشکده،  ترم درخواستدوره کهاد مانند  

 را  انتخا  کنید.                   را وارد می کند و سپس گزینه    

 

شماره  طابق  م  :  دومام  گ ➢ در    2تصویر  مانند    28550پردازش  دانشجو  کهاد  دوره  انتخاب  با  مرتبط  اطلاعات  درخواست،  ، ترم 

  نماید.را انتخاب می ایجادو  بررسیرا وارد و سپس گیینه  مقط و  رشته، گروه آموزشی، دانشکده

 

 2تصویر شماره  

 

  

28550پردازش   
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تواند درخواست خود را  با استفاده از گزینه اول دانشجو می

 استفاده از گزینه دوم آن را ارسال نماید.ویرایش و با 

 

 ،پیشخوان خردمت ثبرت شرده و بایرد از طریرق گیینره ارسرای و تاییرددرخواست دانشجو در  3تصویر شماره مطابق    :  سومگام   ➢

 ارسای نماید.  اصلی درخواست خود را به کارشناس رشته

 

 

 3تصویر شماره  
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تواند مراحل  آیکون گردش کار دانشجو میازطریق 

 گردش کار درخواست خود را مشاهده نماید. 

در این مرحله ارسال درخواست به کارتابل  

 پذیرد.کارشناس رشته اصلی انجام می

   شود.ارسای می رشته اصلی به کارتابل کارشناس آموزشدرخواست دانشجو  5 و 4شماره    تصاویرمطابق  ام چهارم :گ ➢

 4تصویر شماره  

 

5تصویر شماره    
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مشاهده درخواست در کارتابل بررسی و 

 کارشناس آموزش رشته اصلی

 

کارشناس آموزش رشته اصلی درخواست دانشجو را بررسی و جهت تایید به کارتابل    7 و  6تصاویر شماره  مطابق  ام پنجم :گ ➢

 نماید. ارسای می رشته اصلی مدیرگروه

 6تصویر شماره  

 7تصویر شماره  



دانشگاه الزهرا)س( ریزی و توسعه آموزشیمدیریت برنامه-مدیریت خدمات آموزشی                                         6 
 

بررسی و مشاهده درخواست در کارتابل 

 رشته اصلی مدیرگروه

 

کارشناس آموزش رشته اصلی به کارتابل مدیرگروه  درخواست دانشجو پس از بررسی   9 و 8تصاویر شماره  مطابق  : گام ششم ➢

 شود.میارسای رشته اصلی 

 8تصویر شماره  

 9تصویر شماره  
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درخواست در کارتابل بررسی و مشاهده 

 کارشناس آموزش رشته کهاد

کارشناس آموزش رشته اصلی به کارتابل  مدیرگروه درخواست دانشجو پس از بررسی  11 و  10تصاویر شماره  مطابق  : هفتمگام  ➢

 شود. میارسای رشته کهاد 

 10شماره    تصویر

 

 11تصویر شماره  
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کارتابل بررسی و مشاهده درخواست در 

 مدیرگروه رشته کهاد

 

  درخواست دانشجو پس از بررسی کارشناس آموزش رشته کهاد به کارتابل مدیرگروه 13 و  12تصاویر شماره  مطابق  : گام هشتم ➢

 شود. میارسای  کهادرشته 

 12تصویر شماره  

 13تصویر شماره  
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رئیس  بررسی و مشاهده درخواست در کارتابل 

 اداره آموزش مدیریت خدمات آموزشی

ارسای  رئیس اداره آموزشرشته کهاد به کارتابل  مدیرگروه درخواست دانشجو پس از بررسی  14شماره    ویر تصمطابق  : گام نهم ➢

 (  15) تصویر شماره   نماید.درخواست را به کارتابل مدیریت خدمات آموزشی ارسای می ،و رئیس اداره آموزش پس از تایید  شودمی

 

14تصویر شماره    

 

 

 15تصویر شماره  
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بررسی و مشاهده درخواست در کارتابل  

 مدیر خدمات آموزشی  

 

توسط مدیریت خدمات آموزشی بررسی و پس از تایید مدیریت  دانشجو  درخواست 17و  16شماره    تصاویر  مطابق  : گام دهم ➢

 (   18) تصویر شماره  شود. برای دانشجو ایجاد می به طور خودکار سرترم تحصیلی و  شماره دانشجویی کهاد
 

 

 16تصویر شماره  

 

 17تصویر شماره  
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به طور خودکار ایجاد سرترم تحصیلی و شماره دانشجویی پس از تایید مدیریت، 

 باشد شود و دانشجو پس از آن ملزم به انتخا  واحد میمی

 پذیر است اطلاعات دوره کهاد دانشجو امکانمشاهده تحصیلات شخص در بخش 

 18تصویر شماره  

 

 

 

 19تصویر شماره  

 

 2095گزارش 

 مشخصات دوره کهاد ویژه دانشجو 
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 انتخا  واحد دانشجو به روال معمول و ثبت دروس انتخابی

 

 

 

 

 

 20تصویر شماره  
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 فرآیند اجازه تغییر بسته انتخابی کهاد را ندارد 5دانشجو پس از مرحله 

 

 

 

 

 

 

 

 

   یواحد درس 33سوم با گذراندن حداقل    سالمیزمان ثبت درخواست در ن ❖

 مشروط نشده باشد.  یترم   چیدانشجو در هنگام ثبت درخواست در ه ❖

 رشتهو هم  یورودهم  انیمعدل دانشجو ییدو چارک بالابر اساس    ثبت درخواست    یحد نصا  قابل قبول معدل برا ❖

 پنجم  مسالیسوم  و حداکثر در ن سالمیشروع دوره کهاد حداقل از ن ❖

  واحد در هر ترم  8اخذ حداکثر  ❖

 واحد در هر ترم  24به انضمام دروس بسته کهاد اخذ واحد تا سقف  ❖

 عدم امکان مهمان تکدرس و مهمان کامل ❖

 همزمان  یدر دو رشته اصل لیشاغل به تحص انیدانشجو  یعدم امکان شرکت برا ❖

 بار کیشرکت در دوره کهاد فقط  ❖

 لیکهاد در طول تحص یهااز دوره  یکیامکان شرکت در   ❖

 در دوره کهاد ییکهاد بعد از صدور شماره دانشجو  یبسته انتخاب رییعدم تغ ❖

 بر اساس مهمان تکدرس نوبت دوم  هیپرداخت شهر ❖

 

 

 کهاد گردش کار فرآیند ثبت درخواست دوره 

 شرایط پذیرش و تحصیل دانشجو در دوره کهاد 
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های درسی دوره کهاد نامه و بسته دسترسی به شیوه   

https://www.alzahra.ac.ir/page-curriculum/fa/18/form/pId22494 

https://www.alzahra.ac.ir/page-EduAffairs/fa/18/form/pId16765 

 

 

 اهداف دوره کهاد 

https://www.alzahra.ac.ir/page-curriculum/fa/18/form/pId22494
https://www.alzahra.ac.ir/page-EduAffairs/fa/18/form/pId16765
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 ثبت نام دوره کهاد مقط  کارشناسیپیام های مندرج در مراحل پیشخوان خدمت درخواست  

 

 

 

 

 

 

 

 دانشجو 

 1مرحله  

 دانشجوی گرامی لازم است اقدامات زیر را در هنگام ثبت و ارسال درخواست خود انجام دهید: 

 دوره کهاد الف( مطالعه دقیق راهنما و دستورالعمل فرآیند 

 دوره کهاد نامه آموزشی  ( مطالعه دقیق شیوه 

 و انجام اقدامات لازم  دوره کهاد ( مطالعه دقیق تقویم آموزشی و زمانبندی پ 

 (  ثبت نام دوره کهاد درخواست  )28550( تکمیل فیلدهای موجود در پردازش ت 

 ل در دوره کهاد :  شرایط پذیرش و تحصی( ث 

 ی واحد درس 33سوم با گذراندن حداقل  سالمیزمان ثبت درخواست در ن  ❖

 مشروط نشده باشد.  یترم چیدانشجو در هنگام ثبت درخواست در ه ❖

معددل   ییدو چارک بدالابر اساس  ثبت درخواست    یحد نصا  قابل قبول معدل برا ❖

 رشتهو هم یورودهم انیدانشجو

 پنجم مسالیسوم  و حداکثر در ن سالمیحداقل از نشروع دوره کهاد  ❖

  واحد در هر ترم 8اخذ حداکثر  ❖

 واحد در هر ترم 24به انضمام دروس بسته کهاد اخذ واحد تا سقف  ❖

 عدم امکان مهمان تکدرس و مهمان کامل ❖

 همزمان یدر دو رشته اصل لیشاغل به تحص انیدانشجو یعدم امکان شرکت برا ❖

 بار کیط شرکت در دوره کهاد فق ❖

 لیکهاد در طول تحص یهااز دوره یکیامکان شرکت در  ❖

 در دوره کهاد ییکهاد بعد از صدور شماره دانشجو یبسته انتخاب رییعدم تغ ❖

 بر اساس مهمان تکدرس نوبت دوم هیپرداخت شهر ❖

  کارشناس محترم دانشکده

 رشته اصلی 

 2مرحله  

 : کارشناس محترم دانشکده رشته اصلی 

 مدیر محترم گروه آموزشی دانشکده رشته اصلی : 

 دوره کهاد مطالعه دقیق راهنما و دستورالعمل فرآیند الف (  

 دوره کهاد نامه آموزشی  ( مطالعه دقیق شیوه 

 و انجام اقدامات لازم  دوره کهاد ( مطالعه دقیق تقویم آموزشی و زمانبندی پ 

 . یدکه توسط دانشجو تکمیل شده است را بررسی نمای 28550ت( اطلاعات مندرج در پردازش  

 های درسی دوره کهاد ( را بررسی نمایید. ) بسته   271گزارش ث( 

ج( پس از تایید مدیریت خدمات آموزشی شماره دانشجویی دوره کهاد و سرترم تحصیلی به  

 شود.طور خودکار ایجاد می 

  مدیر محترم گروه آموزشی

 رشته اصلی دانشکده  

 3مرحله  

کارشناس محترم دانشکده  

 رشته کهاد

 4مرحله 

 : کهادکارشناس محترم دانشکده رشته  

 :  کهادمدیر محترم گروه آموزشی دانشکده رشته  

 دوره کهاد مطالعه دقیق راهنما و دستورالعمل فرآیند الف (  

 دوره کهاد نامه آموزشی  ( مطالعه دقیق شیوه 

 و انجام اقدامات لازم  دوره کهاد ( مطالعه دقیق تقویم آموزشی و زمانبندی پ 

 . یدکه توسط دانشجو تکمیل شده است را بررسی نمای 28550ت( اطلاعات مندرج در پردازش  

 های درسی دوره کهاد ( را بررسی نمایید. ) بسته   271گزارش ث( 

ج( پس از تایید مدیریت خدمات آموزشی شماره دانشجویی دوره کهاد و سرترم تحصیلی به  

 شود.طور خودکار ایجاد می 

مدیر محترم گروه آموزشی  

 دانشکده رشته کهاد

 5مرحله 
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 رئیس اداره آموزش 

 6مرحله 

 

 :رئیس محترم اداره آموزش 

 دوره کهاد مطالعه دقیق راهنما و دستورالعمل فرآیند الف (  

 دوره کهاد نامه آموزشی  ( مطالعه دقیق شیوه 

 و انجام اقدامات لازم  دوره کهاد ( مطالعه دقیق تقویم آموزشی و زمانبندی پ 

 . یدکه توسط دانشجو تکمیل شده است را بررسی نمای 28550ت( اطلاعات مندرج در پردازش  

 های درسی دوره کهاد ( را بررسی نمایید. ) بسته   271گزارش ث( 

ج( پس از تایید مدیریت خدمات آموزشی شماره دانشجویی دوره کهاد و سرترم تحصیلی به  

 شود.طور خودکار ایجاد می 

 خدمات آموزشی مدیر 

 7مرحله  

 مدیر محترم خدمات آموزشی دانشگاه : 

 دوره کهاد مطالعه دقیق راهنما و دستورالعمل فرآیند الف (  

 دوره کهاد نامه آموزشی  ( مطالعه دقیق شیوه 

 و انجام اقدامات لازم  دوره کهاد ( مطالعه دقیق تقویم آموزشی و زمانبندی پ 

 . یدکه توسط دانشجو تکمیل شده است را بررسی نمای 28550ت( اطلاعات مندرج در پردازش  

 های درسی دوره کهاد ( را بررسی نمایید. ) بسته   271گزارش ث( 

 شود.شماره دانشجویی دوره کهاد و سرترم تحصیلی به طور خودکار ایجاد می ج( پس از تایید 

 


